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四川简阳能投建工发展有限公司
副总经理岗位说明书

	岗位名称
	副总经理

	岗位概述
	负责项目结算、公司营销渠道拓展管理、市场投资回报分析管理、对外协调和公共关系维护管理等工作

	主
要
职
责
	1.在公司总经理的领导下，依据公司发展战略规划和上级下达的年度经营目标，建立并完善对外协调工作机制，维护与政府相关部门及业务合作伙伴等的关系，及时收集掌握国家及行业相关政策；
2.根据公司与政府签订的项目合作协议，负责开展项目结算审计与政府付费等相关工作的沟通协调，推动实现既定经济目标；
3.负责公司市场投资成本分析，牵头制定并组织实施投资成本管控方案和计划，切实提升市场投资效益；
4.负责营销渠道拓展管理，努力开拓项目资源，助力公司可持续发展；
5.建立健全分管部门管理制度、业务流程、管理计划、考核计划，规范业务人员管理行为；
6.执行公司人才发展和培养计划，牵头制定营销团队发展计划，从廉洁从业、业务能力、管理技能、职业标准等方面对所带团队进行教育和培养，着力提升团队综合能力；
7.完成上级安排的其它工作。





附件2

报  名  表



姓      名：                  
单位及职务：                  
应聘岗位：                   



     填表日期：    年   月   日


报  名  表

	应 聘 人 员 情 况
	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	
	出生年月
（   岁）
	
	籍  贯
和户籍地
	
	

	
	政治面貌
（入党时间）
	
	参加工作
时 间
	
	

	
	婚姻状况
	
	健康状况
	
	

	
	学历学位
	全日制教育
	
	毕业院校及专业
	

	
	
	在职教育
	
	毕业院校及专业
	

	
	身份证号码
	

	
	现工作单位
	
	电话（手机）
	

	
	现任职务及任职时间
	
	负责的主要工作
	

	
	专业技术职务、职(执）业资格及取得时间
	
	熟悉专业
有何专长
	

	
	联系地址
邮政编码
	
	电子邮箱
	

	
	应聘职位
	
	是否服从调配
	是□     否□

	
	工作简历
	











	
	培训经历
	







	应 聘 人 员 情 况
	
	

	
	近年来取得的主要工作业绩
	500字以内，可另附详细的工作业绩。



















	
	近年来
奖惩情况
	

	是否有下列情形
	《中华人民共和国公司法》第一百四十六条所列情形；配偶已移居国（境）外；没有配偶，子女均已移居国（境）外。
	有□     无□

	应聘者签字：                   


注：报名表请正反两面打印在一张纸上。
附件3
个人承诺书

本人已仔细阅读四川能投建工集团有限公司《关于公开选聘四川简阳能投建工发展有限公司副总经理的公告》及相关材料，清楚并理解其内容。在此我郑重承诺：本人提供的报名表、身份证以及其他相关证明材料、个人信息均真实准确完整，按照选聘公告要求接受审查。对违反承诺所造成的后果，本人自愿承担相应责任。


   承诺人签字：                    年   月   日
—1—

