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四川能投智慧光电有限公司
副总经理岗位说明书

	岗位名称
	副总经理

	岗位概述
	负责公司工程项目计划的制定和组织实施、公司产品及工程相关技术的研究和发展，制定和实施质量管理体系，确保产品符合相关标准和法规要求。

	主
要
职
责
	1.负责公司承接的与工程有关的合同执行与管理，现场施工勘察、项目预结算审核、工程造价预算、施工技术方案审核，工程建设质量、安全、进度、成本管理，工程竣工验收、移交、售后服务等工作；
2.负责建立工程管理相关管理制度，组织研究解决工程建设中遇到的重大质量、安全、技术问题；
3.负责组织图纸会审、编制工程项目年度实施计划；
4.负责组织协调工程项目实施的相关单位（如：业主、监理、设计、供应商审计和公司内部等）；
5.参与项目施工预算、明确物资交期、检验货物质量、与物资供应方对账与结算、工程（进度）款支付、工程变更和结算等审核工作；
6.负责客户维修信息接收，投诉处理、产品维修安排、技术培训等；
7.负责公司产品技术整合、引进和成果转化，项目的产品和技术支持及产品认证，管理公司的知识产权；
8.负责部门人员技术培训及技能提升；






附件2

报  名  表



姓      名：                  
单位及职务：                  
应聘岗位：                   



     填表日期：    年   月   日


报  名  表

	报 名 应 聘 人 员 情 况
	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	
	出生年月
（   岁）
	
	籍  贯
和户籍地
	
	

	
	政治面貌
（入党时间）
	
	参加工作
时 间
	
	

	
	婚姻状况
	
	健康状况
	
	

	
	学历学位
	全日制教育
	
	毕业院校及专业
	

	
	
	在职教育
	
	毕业院校及专业
	

	
	身份证号码
	

	
	现工作单位
	
	电话（手机）
	

	
	现任职务及任职时间
	
	负责的主要工作
	

	
	专业技术职务、职(执）业资格及取得时间
	
	熟悉专业
有何专长
	

	
	联系地址
邮政编码
	
	电子邮箱
	

	
	应聘职位
	
	是否服从调配
	是□     否□

	
	工作简历
	













	
	培训经历
	







	应 聘 人 员 情 况
	
	

	
	近年来取得的主要工作业绩
	500字以内，可另附详细的工作业绩。




















	
	近年来
奖惩情况
	

	是否有下列情形
	《中华人民共和国公司法》第一百四十六条所列情形；配偶已移居国（境）外；没有配偶，子女均已移居国（境）外。
	有□     无□

	应聘者签字：                   


注：报名表请正反两面打印在一张纸上。
附件3
个人承诺书

本人已仔细阅读四川能投建工集团有限公司《关于公开选聘四川能投智慧光电有限公司副总经理的公告》及相关材料，清楚并理解其内容。在此我郑重承诺：本人提供的报名表、身份证以及其他相关证明材料、个人信息均真实准确完整，按照选聘公告要求接受审查。对违反承诺所造成的后果，本人自愿承担相应责任。


   承诺人签字：                    年   月   日
—1—

